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KẾ HOẠCH

THÁNG 11/2020 

Thời gian: 16 giờ 30 ngày 3 tháng 11 năm 2020

Địa điểm: Trường Tiểu học An Sơn

Thành phần: CB, GV, CNV: Có mặt…………….. Vắng ……………………

Chủ trì: Thầy Đỗ Thanh Phong;  thư ký: Thái Nhân Quỳnh Như.

A/ Sơ kết công tác tháng 10 :
· Thực hiện phân phối chương trình tuần 5-7; 

· Đã tổ chức xong các đại hội đầu năm ( Đại hội CNVC, Đòan, Đội).

· Đã sinh hoạt tuyên truyền hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời ( 1/10 đến 7/10/2020). Báo cáo kết quả về PGD kịp thời. 

· Đã triển khai thực hiện mô hình Vườn rau sạch của em, thư viện xanh….

· Đã tổ chức thực hiện lớp linh hoạt từ 5/10/2020. Chia lớp linh hoạt phù hợp theo từng nhóm đối tượng học sinh, thời khóa biểu linh hoạt từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần.

· Tham dự triển khai SGK Tiếng Anh lớp 1 tại THPT Võ Minh Đức ngày 20/10 ( Loan, Thắm)

     -   Đã chọn học sinh luyện tập các môn Hội khỏe Phù Đổng bắt đầu thi đấu tháng 10/2020 ( đã thi đấu vòng loại các môn Bóng đá, đá cầu, bơi lội ….: Đạt giải IV môn đá cầu.)

· Đã tổ chức sinh hoạt chủ đề 20/10, ôn lại truyền thống ngày phụ nữ Việt Nam, tặng quà cho CB, GV, CNV của trường.

· Đã thực hiện xong kế hoạch thanh tra tháng 10.

· Đã hỗ trợ ytế chích ngừa Bạch hầu cho học sinh lớp 2 ngày 7/10/2020: đạt trên 90% học sinh tham gia.

· Đã xây dựng đề án vị trí việc làm năm 2021, kế hoạch đào tạo nâng chuẩn giai đoạn 2020-2025 cho 04 GV ( Vân, Tiên, Thắm, Vững)

· Đã họp xét và hoàn thành hồ sơ đề nghị nghỉ việc cho thầy Đinh Tử Vững từ 1/12/2020.

· Tham gia tập huấn Phụ trách sao cho 5 HS tại TTBDCT ngày 13/10/2020.

· Tham gia Hôi thi “ Dân vận khéo” do Đảng ủy xã tổ chức ngày 15/10/2020: Kế quả đạt giải II nấu ăn và tiểu phẩm. Thi nấu ăn chào mừng 20/10 do Liên đoàn lao động tổ chức ngày 18/10/2020 đạt giải II.

· Ban giám hiệu dự triển khai chuyên đề tại trường TH Trần Quốc Toản vào thứ 7 và chủ nhật hàng tuần.

· Đội đã xét chọn học sinh tiêu biểu tuyên dương tháng  10/2020 ( 1 HS/ Lớp); 

· Đã xét và đề nghị công nhận trường đạt tiêu chuẩn “ An toàn về An ninh trật tự”; Qui chế dân chủ, Cơ quan đơn vị văn hóa; Phong trào “ Xanh sạch, đep”  năm 2020

· Đã cập nhật trình độ học lực học sinh tiểu học, và các bậc học…. Thực hiện hồ sơ phổ cập giáo dục chuẩn bị đón đòan kiểm tra .

Tồn tại:

· Công tác vệ sinh còn nhiều hạn chế nhất là Văn phòng ,

· Học sinh chưa nghiêm túc khi tập thể dục, học sinh mốt số lớp còn ồn trong giờ học

· Bảo vệ chưa thực hiện tốt việc được phân công, còn để Phụ huynh vào trường sớm khi chưa đến giờ tan học.

· Học sinh còn chạy nhảy nhiều nên xảy ra tai nạn thương tích, chưa tích cực thực hiện tốt thể dục đầu giờ, giữa giờ.

I/ Kế hoạch chủ nhiệm :

Chủ đề “Tôn sư trọng đạo”

· Cũng cố nề nếp lớp, dạy và học, tập trung phụ đạo học sinh chưa hoàn thành nâng cao chất lượng

· Phát động tháng học tốt, phong trào học tập dành nhiều thành tích nổi bật  tặng thầy cô nhân ngày 20/11.

· Thực hiện theo dõi, nhận xét tháng 11 đối với học sinh lớp phụ trách.

· Tiếp tục thực hiện phong trào “ XDTHTT-HSTC” bằng các việc :

· Giáo dục ý thức chào hỏi thầy cô lễ phép với thầy cô, người lớn… Có ý thức giữ gìn vệ sinh trường lớp hàng ngày.

· Giáo dục ý thức giúp đỡ bạn trong học tập, lao động,  .

· Thực hiện phong trào kế hoạch nhỏ đợt 1 đạt kết quả, tham gia các hoạt động khác  do trường tổ chức nhân ngày 20/11. . .

· Giáo dục ý thức nhặt của rơi trả lại người mất, không lấy đồ dùng của bạn, thầy cô…..

· Thực hiện tốt mô hình tích điểm A….

· Giáo dục điều 2 Bác Hồ dạy.

· Quan tâm phụ đạo học sinh, bồi dưỡng HS theo lớp linh hoạt được phân công vào các buổi chiều hàng tuần.

· Không dạy thêm, học thêm ngoài giờ chính khóa….

II/ Kế hoạch chung : 

1. Trọng tâm :

· Tuyên truyền ý nghĩa ngày 20/11 ( Kỷ niệm 38 năm ngày Nhà giáo Việt Nam).

· Tổ chức họp mặt giáo viên đang công tác nhân ngày 20/11( Tại trường Tiểu học An Sơn ngày 20/11/2020).

· Tiếp tục tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp Thị đạt kết quả cao.

· Thực hiện ngày pháp luật tháng 11/2020: Thông tư 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04-9-2020 về Điều lệ Trường tiểu học 
· Xét đề nghị và hoàn thành hồ sơ nâng lương trước thời hạn do lập thành tích xuất sắc năm 2020 cho 03 giáo viên .

· Chuẩn bị chu đáo hồ sơ, hoàn thành báo cáo tự kiểm tra chuẩn bị cho việc kiểm định chất lượng và tái công nhận trường Tiểu học An Sơn đạt chuẩn Quốc gia vào tháng 11/2020

2. Chuyên môn :

· Thực hiện chương trình dạy và học tuần 9 – 12, Tổ chức kiểm tra giữa học kỳ I theo phân phối chương trình đối với lớp 4;5.

· Tiếp tục soạn giảng lồng  ghép GDMT, thực hành kỹ năng sống, giáo dục sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, ứng phó biến đổi khí hậu vào giảng dạy theo qui định. Soạn giảng theo phân phối chương trình lớp 1, dảm bảo kiến thức kỹ năng cho học sinh..

· Tiếp tục thi giáo viên dạy giỏi cấp trường( phần trình bày giải pháp).

· Dự chuyên đề thao giảng lớp 1 tại Lương Thế Vinh ( Tiếng Việt) , TH Bình Nhâm ( Toán) ngày 21/11/2020.

· Dạy thao giảng 1 tiết Tiếng Anh tại TH Bình Nhâm ngày 24/11/2020 ( Cô Thắm)

· Tiếp tục thực hiện  học tập theo lớp linh hoạt 5 buổi/ tuần, dạy Tiếng Anh đại trà cho học sinh lớp 1 từ tuần 10.

· Tổ chức thao giảng trường và dự giờ giáo viên theo kế hoạch.

· Duyệt HSSS giáo viên, hoàn thiện hồ sơ qui định ( Tổ khối, cá nhân….). 

· Tiếp tục tập luyện học sinh tham gia HKPĐ cấp Thị các môn đạt kết quả, Đưa học sinh đi thi đấu các môn trong tháng 11 /2020. Dự tổng kết Hội khỏe Phù Đổng tại TH Phú Long ngày 25/11/2020 lúc 7 giờ 30 ( Cô Châu, Vững)

· Thực hiện hồ sơ thêm giờ thêm buổi tháng 11, duyệt hồ sơ thêm giờ khuyết tật tại PGD ngày 25/11/2020 ( Cô Châu)

· Các tổ khối ra đề và tổ chức kiểm tra kiến thức tháng 11 vào ngày 27/11/2020. Báo cáo chất lượng ngày 30/11/2020. Ra đề chuẩn bị kiểm tra cuối học kỳ I

· Tập trung cập nhật hồ sơ kiểm định chất lượng vào ngày 7 và 8/11/2020.( Các tổ trưởng các tiêu chuẩn và tổ khối trưởng các tổ.)

3. Dự giờ GV theo TT 20.
4. Công tác đoàn thể :

a. Công tác phối hợp công đoàn :

· Cùng chính quyền tổ chức họp mặt ngày 20/11 đối với giáo viên dang công tác.

· Vận động CĐV thực hiện tốt ngày giờ công, lên lớp đúng giờ, đảm bảo việc soạn giảng, tham gia tốt các phong trào.

· Tổ chức thăm hỏi giáo viên hưu nhân ngày 20/11.

b. Đoàn, Đội :

· Sinh hoạt ý nghĩa 20/11, GD ý thức lễ phép, chào hỏi, tôn trọng thầy cô giáo.

· Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động tuyên truyền, giáo dục truyền thống “ Tôn sư trong đạo”  “Tháng học tốt” với nhiều thành tích nổi bật  tặng thầy cô nhân ngày 20/11.

· Tổ chức thi sáng tác thiệp chủ đề ngày nhà giáo Việt Nam đối với học sinh lớp 1, 2, 3, Viết bài cảm nhận tri ân thầy cô nhân ngày 20/11 . Vận động học sinh tham gia đọc sách tại thư viện xanh.

· Tiếp tục thực hiện có hiệu quả phong trào kế hoạch nhỏ đợt 1.

· Tham gia tốt các hoạt động đoàn và các phong trào do thị đoàn phát động….

· Xét chọn tuyên dương học sinh tiêu biểu tháng 11/2020.

c. Chữ thập đỏ - Y tế :

· Tuyên truyền phòng bệnh sốt xuất huyết, tay chân miệng;  rửa tay trước khi ăn, biết gìn giữ vệ sinh thân thể, trường lớp, nhà ở.

· Tổ chức ngậm Flour hàng tuần vào thư 4, tiếp tục vận động HS nuôi heo đất đợt 1.

· Chăm sóc sức khỏe giáo viên, học sinh khi ốm đau.

· Lập kế hoạch chữ thập đỏ, y tế tháng 11, quan tâm công tác vệ sinh trường lớp

· Quản lý tốt việc nhập thực phẩm bán trú, kiểm tra thường xuyên việc nấu nướng, việc lưu mẫu thức ăn.ghi sổ theo dõi việc nhập thức ăn, lưu mẫu thức ăn…..

d. Thư viện, thiết bị :

· Soạn thiết bị GV thao giảng trường, thi GVG trường. Tổ chức cho HS đọc sách tại thư viện xanh.

·  Sắp xếp sách thiết bị ngăn nắp, sưu tầm thêm sách, truyện đọc phục vụ đọc sách cho học sinh..

· Hỗ trợ thu chi công tác bán trú , 2 buổi/ ngày.

e. Văn thư- Kế toán thủ quỹ :

· Có kế hoạch thu chi bán trú, 2buổi/ ngày tháng 11, cập nhật lưu trử đầy đủ hồ sơ tháng 10, hồ sơ quyết toán quý III/2020.

· Thực hiện chế độ lương, khen thưởng 20/11 kịp thời.

· Hoàn thành danh sách học sinh tham gia bảo hiểm y tế năm 2021, bàn giao  cho Bảo hiểm xã hội vào cuối tháng 11/2020.

· Hoàn thành hồ sơ quyết toán, thu chi các loại quỹ tháng 11.

· Công khai tài chính tháng 10.

· Cập nhật công văn đến, đi. 

     4/ Hoạt động trải nghiệm và sáng tạo; ngoài giờ lên lớp:

     -   Phát động phòng trào thi đua học tập đạt nhiều thành tích nổi bật tặng thầy cô. 

     -   Tổ chức sinh hoạt chủ điểm 20/11.

     -   Tổ chức cho học sinh lao động, vui chơi và đọc sách giữa giờ.

     -   Làm thiệp chúc mừng thầy cô giáo.

     -   Kể chuyện đạo đức Bác Hồ qua SHDC.    

5/ Công tác bán trú: 

· Thu và chi Bán trú, 2 buổi/ ngày kịp thời, đúng qui định.

· Lên kế hoạch tháng , thực đơn tuần đảm bảo nhu cầu dinh dưỡng, quan tâm kiểm tra thực phẩm trước khi chế biến và sau khi đã nấu chín, đảm bảo an tòan vệ sinh thực phẩm. Thức ăn đủ lượng và chất….

· Tiếp tục tuyên truyền áp phích 3 phút thay đổi nhận thức, thực hiện bữa ăn tự phục vụ,  nhắc nhở học sinh thực hiện nghiêm túc việc xếp hàng, rửa tay, nề nếp ăn bán trú hàng ngày.
· Quản lý tốt học sinh trong giờ ngủ trưa… Tổ chức kiểm tra VSATTP bán trú.

· Tổng hợp quyết toán tháng 11, trả tiền ăn hoc sinh bán trú nghỉ trong tháng, cập nhật chứng từ tháng 11 và lưu trữ đầy đủ.

     6/ Ban vì tiến bộ phụ nữ:

· Cùng chính quyền họp mặt ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

· Thăm hỏi, giúp đỡ và động viên CBGV nữ khi gặp khó khăn, ốm đau…

· Tạo điều kiện cho CBGV và học sinh nữ tích cực tham gia học tập nâng cao trình độ chuyên môn, tham gia đầy đủ các buổi học bồi dưỡng thường xuyên, tập huấn chuyên môn do ngành tổ chức.

· Tiếp tuc duy trì tổ tương trợ vốn giúp GV phát triển kinh tế gia đình.

    7/ Bảo vệ, phục vụ, vệ sinh:

· Thực hiện tốt trực cơ quan , giữ gìn tài sản an toàn, vệ sinh khu vực trong và ngoài cổng trường.

· Quét dọn vệ sinh trường, nhà vệ sinh thường xuyên, đảm bảo trường sạch đẹp, tránh hôi, khai ; quét dọn mạn nhện, lau cửa kiếng, song cửa thường xuyên tránh bụi bẩn….( 02 nhân viên vệ sinh.)

     8/ Phổ cập giáo dục :

· Tổng hợp số liệu hoàn thành chương trình tiểu học, tốt nghiệp THCS, tốt nghiệp THPT và BT.THPT

· Chuẩn bị chu đáo hồ sơ và các biểu mẫu báo cáo chuẩn bị tiếp đoàn kiểm tra công nhận đạt chuẩn phổ cập GDTHĐĐT, PCGDTHCS và PCGD bậc trung học năm 2020.

9/ Quản lý và thanh tra:
 a/ Quản lý:

· Kiểm tra Hồ sơ sổ sách của thủ quỹ liên quan đến việc thu chi . Kiểm tra việc ghi biên lai thu tiền..

-    Kiểm tra  việc nâng cao chất lượng day học môn Toán, Tiếng Việt: Cô Huỳnh Thị Ngọc Trâm.
-    Kiểm tra , chỉnh đốn hồ sơ kiểm định chất lượng, nộp báo cáo về phòng giáo dục.

b/ Thanh tra:

· Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên .

· Dự giờ một số giáo viên. ( BGH.).

10/ Công tác khác:

· Thực hiện sửa chữa hoàn thiện bàn ghế học sinh, các thiết bị điện hư hỏng…

· Tăng cường trồng các loại hoa kiểng tạo mảng xanh trường lớp, nhà ăn bán trú, nhà vệ sinh…

· Tiến hành lập cam kết giữa nhà trường và PHHS các lớp có học sinh không bán trú đảm bảo ATVSTP, an toàn giao thông khi đi đường.

10/ Công văn:
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