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                                                           KẾ HOẠCH

THÁNG 12/2020 

A/ Sơ kết tháng 11/2020

· Thực hiện tốt việc dạy và học theo phân phối chương trình tuần 9 – 12, Tổ chức kiểm tra giữa học kỳ I theo phân phối chương trình đối với lớp 4;5; thực hiện lớp linh hoạt 5 buổi/ tuần từ Khối 2-5 , dạy Tiếng Anh đại trà cho học sinh lớp 1 từ tuần 10.
· Tuyên truyền ý nghĩa ngày 20/11 ( Kỷ niệm 38 năm ngày Nhà giáo Việt Nam). Đã tuyên truyền kỷ niệm  ngày nhà giáo VN 20-11 với chủ đề” Tôn sư trọng đạo”, phát động tháng học tốt dành nhiều thành tích nổi bậc tặng thầy cô nhân ngày 20/11. Tổ chức viết bài cảm nhận tri ân thầy cô chủ đề 20/11 đối với học sinh lớp 4,5;  sáng tác thiệp chủ đề 20/11 đối với học sinh lớp 1, 2, 3   ” ( Thực hiện rất tốt). Đưa học sinh tham gia tập huấn phụ trách sao tại trung tâm hoạt động thanh thiếu nhi ngày 26, 27/12/2020  
· Tổ chức họp mặt giáo viên đang công tác nhân ngày 20/11, thăm và tặng hoa, quà cho 20 giáo viên đã nghỉ hưu nhân ngày 20/11/2020).

· Tiếp tục thực hiện phòng chống Covit 19: Đo thân nhiệt học sinh,  nhắc các em rửa tay thường xuyên… Giáo viên hỗ trợ tốt việc đo thân nhiệt theo sự phân công của nhà trường.
· Đã tham gia Hội khỏe Phù Đổng cấp thành phố : Kết quả đạt giải IV môn bơi lội và giải IV môn bóng bàn...
· Đã vận động học sinh thực hiện phong trào kế hoạch nhỏ đợt 1.( Chưa tổng kết)
· Đã lập danh sách học sinh tham gia Bảo hiểm y tế  năm 2021, khẩn trương bàn giao và cấp phát the cho học sinh kịp thời.

· Nhà trường, Tổ trưởng, GV thực hiện HSSS chuẩn bị cho việc kiệm định chất lượng năm 2020.Đánh giá chung: Chưa hoàn thiện.

· Đã xét nâng lương sớm trước hạn tháng do lập thành tích xuất sắc trong năm 2020 cho 02 giáo viên: Bùi Thị Thanh Diệu Hồng ( Nâng trước 9 tháng), nguyễn Thị Ngọc Trinh ( nâng trước 6 tháng) ..

·    Đã Kiểm tra dạy thêm- học thêm, kiểm tra, ký duyệt hồ sơ sổ sách tổ, giáo viên…

· Tồn tại: 

· Học sinh còn còn vứt rác bừa bãi, việc thực hiện thể dục đầu và giữa giờ chưa thật sự nghiêm túc, học sinh còn ồn trong giờ học…

· Bảo vệ cần quan tâm chăm sóc, tưới hoa kiểng trong khuôn viên trường.

· Vệ sinh có lúc chưa tốt, chưa kịp thời… nhà vệ sinh còn hôi khai….

B/ KẾ HỌACH THÁNG 12/2020

*Troïng taâm:

· Tiếp tục phuï ñaïo hoïc sinh chưa hoàn thành, nâng cao chất lượng và oân taäp chuẩn bị kiểm tra  hoïc kyø I đạt kết quả cao. 

·   Thực hiện ngày pháp luật tháng 12/2020:  Luật Phòng, chống tác hại của rượu, bia năm 2019.
· Tập huấn sử dụng phần mềm liên lạc điện tử và báo điểm, kết quả học tập và các nội dung khác đến phụ huynh học sinh từ học kỳ I năm 2020-2021 ( tập huấn lúc 14g40 tại phòng tin học)
· Hoàn thành báo cáo, hồ sơ kiểm định chất lượng và công nhận lại chuẩn Quốc gia mức độ 1, nộp hồ sơ về Phòng Giáo dục. 
* Noäi dung:

I. Keá hoaïch chuû nhieäm:

* Chủ đề: “ Uống nước nhớ nguồn”

· Duy trì neà neáp daïy vaø hoïc, tập trung phụ đạo HS  chưa hoàn thành, nâng cao chất lượng .
· Giaùo duïc hoïc sinh yù nghóa ngaøy 22/12, nhắc nhở HS đội mũ bảo hiểm khi tham gia giao thông. 

· Kiểm tra hoïc kiến thức tháng 12/2020, ñaùnh giaù cho ñieåm coâng baèng, chính xaùc, thông báo kết quả học tập về gia đình qua tin nhắn điện tử.. 
· Thực hiện phong trào thi đua: “ Xây dựng trường học thân thiện, HS tích cực’ bằng các việc:
      + GD ý thức chăm chỉ học tập và ôn  tập vào các buổi học linh hoạt.

      + Biết giữ gìn trường lớp sạch đẹp, nhắc nhở HS thực hiện tốt nội qui trường lớp: Đi học đúng giờ, không viết vẽ bậy lên tường, bàn ghế. Biết tiết kiệm điện, nước khi sử dụng ở nhà vệ sinh…. .

      + Tổ chức cho học sinh lớp 3;4,5 thăm viếng đền thờ liệt sĩ  xã An Sơn ngày 22/12/2020. 

      + GD ý thức đòan kết, giúp đỡ nhau trong học tâp, không cãi nhau, đánh lộn…..


+ Thực hiện tốt việc xây dựng lớp học thân thiện. các lớp tiến hành trang trí sáng tạo, phù hợp giúp các em có ý thức giữ gìn trường lớp của mình.  Tổ chức hội thi “Trang trí lớp học thân thiện” Thực hiện đánh giá kết quả vào tuần cuối mỗi tháng.

· Cuõng coá ñieàu 2 Baùc Hoà daïy.

II. Keá hoaïch chung:

1. Tö töôûng chính trò:

· Tuyeân truyeàn kyû nieäm ngaøy thành lập Quân đội nhân  dân Việt Nam  22/12.

· Không tổ chức dạy thêm, học thêm ngoài giờ học chính khóa.

2. Chuyeân moân:

· Thực hiện chương trình tuaàn 13-17, hòan thành chương trình học kỳ I.
· Tiếp tục soạn giảng lồng  ghép GDMT, thực hành kỹ năng sống, giáo dục sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả, ứng phó biến đổi khí hậu vào giảng dạy theo qui định.

-    Tổ chức chuyên đề hoạt động trải nghiệm sáng tạo cho học sinh lớp 1, 2, 3: Kỹ năng phòng tránh tai nạn thương tích trong trường hoc: điện giật, côn trùng cắn, chảy máu…; học sinh lớp 4, 5: Giáo dục giới tính tuổi dậy thì…. Vào ngày 2/12/2020 do công ty giáo dục Quốc tế FUTURE đảm trách.

      - Các tổ khối ra đề và tổ chức kiểm tra kiến thức tháng 12 vào ngày 29/12/2020. Báo cáo chất lượng ngày 30/11/2019.

     -    Dự giờ GV theo TT 20.( Cô Như, Cô Chuyên, Cô Lành….)

· Tiếp tục thực hiện dạy học linh hoạt hàng tuần, dạy tiếng Anh đại trà cho học sinh lớp 1

· Hòan thành các loại hồ sơ sổ sách tháng 12 và ký duyệt kịp thời.

· Thăm lớp và kiểm tra nề nếp, Lớp học thân thiện ở một số lớp.

· Thực hiện kiểm tra chéo hồ sơ sổ sách giữa các GV trong khối lớp. Thường xuyên cập nhật hồ sơ sổ sách cá nhân, tổ khối.

· Thực hiện dự giờ đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên theo thông tư 20/2018.
· Ra đề chuẩn bị kiểm tra học kỳ I töø 11/1 ñeán 14/1/2021.
· Làm hồ sơ thêm giờ thêm buổi tháng 12/2020, hoàn tất hồ sơ thêm giờ học kỳ I chuẩn bị duyệt PGD tháng 1/2021 ( Cô Châu)

3. Hoaït ñoäng caùc ñoaøn theå:

a. Coâng ñoaøn:

· Keát hôïp chính quyeàn xét  ñaùnh giaù thi ñua ñôït I, phát động thi đua đợt 2 ( Họp xét ngày 30/12/2020)
· Động viên CĐV thực hiện tốt kế hoạch nhà trường, tham gia tốt các phong trào do ngành phát động.
· Vận động GV  cơ bản hoàn thành SKKN  nộp BGH duyệt.
b. Ñoaøn, Ñoäi:

· Sinh hoaït yù nghóa ngaøy 22/12 và tổ chức các chuyên đề kể chuyện đạo đức Hồ Chí Minh, xây dựng chủ điểm sinh hoạt chuyên đề 22/12, cùng nhà trường giáo dục học sinh về mọi mặt.
· Tiếp tục taêng cöôøng hoaït ñoäng ñoäi sao ñỏ, tổng kết đánh giá thi đua giữa các lớp hàng tuần. thực hiện chương trình phát thanh măng non hàng tuần, sinh hoạt sao nhi đồng…..
· Tham gia sinh hoạt câu lạc bộ phụ trách đội tai khu di tích lịch sử Thuận An Hoà ngày 3/12/2020 ( Cô Chuyên)
· Hỗ trợ học sinh tham gia hoạt động 1 ngày em làm chiến sĩ tại Tiểu đoàn 16 Bình Chuẩn vào ngày 13/12/2020: 30 học sinh+ 3 giáo viên ( Cô Chuyên, Linh, Trâm)
· Có kế hoạch chuẩn bị tổ chức xổ số gây quỹ tặng học sinh nghèo dịp tết nguyên Đáng ( Chuẩn bị in và phát hành 1500 vé số mênh giá 10.000 đồng / vé.): Cô Chuyên  
· Tổ chức cho học sinh viếng đền tưởng niệm Liệt sĩ  xã An Sơn ngày 22/12/2020: khối 3; 4; 5, Thaêm gia ñình chính saùch nhằm giáo dục truyền thống “ uống nước nhớ nguồn” cho học sinh.
· Mở lớp cảm tình đội , chuẩn bị  tổ chức kết nạp đội đợt 1 cho HS lớp 3 ( đối với học sinh đạt thành tích nổi bậc trong học tập học kỳ I) Giáo viên chọn và lập danh sách gởi cô Chuyên ngày 29/12/2020. 
· Nhắc nhở HS ôn tập chuẩn bị kiểm tra HKI nghiêm túc, tổng kết phong trào  kế họach nhỏ đợt 1, ( Hoàn thành trước 30/12/2020) xét và khen thưởng cho học sinh thực hiện tốt phong trào kế hoạch nhỏ.
· Xét chọn học sinh tiêu biêu tuyên dương tháng 12/2020 ( 15 học sinh)
c. Chöõ thaäp ñoû- y tế :

· Tổ chức cho học sinh ngậm  Flour hàng tuần vào ngày thứ tư..
· Thực hiện kiểm tra vệ sinh trường ,lớp học, khu nhà vệ sinh ,
· Quan tâm chăm sóc học sinh khi ốm đau.
· Tổ chức khi heo đất đợt 1 vào ngày 30/12/2020 tại sân trường.

· Đưa 10 học sinh nhận học bổng tại TTBDCT ngày 4/12/2020 lúc 7 giờ ( Cô Phượng)

· Tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích trong trường, phòng bệnh giao mùa….
· Quản lý tốt việc nhập thực phẩm bán trú, kiểm tra thường xuyên việc nấu nướng, việc lưu mẫu thức ăn.ghi sổ theo dõi việc nhập thức ăn, lưu mẫu thức ăn…..

4. Coâng taùc khaùc:

a. Thö vieän, thieát bò:
· Bảo quản sách, thiết bị và thống kê sử dụng HKI . 
· Tiếp tục tổ chức cho học sinh đọc sách, mượn sách tại thư viện xanh.
· Hỗ trợ thu chi tiền bán trú, 2 buổi / ngày tháng 12/2020..

· Hoàn thành cập nhật minh chứng kiểm định chất lượng phần thư viện- thiết bị..
b. Keá toaùn,văn thư, thuû quyõ:

· Lập chế độ lương tháng 12, chuyển lương cho GV kịp thời..

· Cập nhật văn bản đến và đi tháng 11/2020, .

· Quyeát toaùn quí 4, toång keát tiết kiệm chi naêm 2020.

· Công khai tài chính tháng 11/2020. Cập nhật chứng từ và lưu trữ đầy đủ.

· Kiêm kê tài sản cuối năm 2020 ( tổng  hợp vào biên bản và báo cáo Lãnh đạo nhà trường vào ngày 27/12/2020 ( Giao cô Tùng –VP và 01 nhân viên phục vụ + 15 giáo viên dạy lớp và 1 GV phòng bộ môn tin học…

5/ Hoạt động trải nghiệm và sáng tạo- ngoài giờ lên lớp:
· Tổ chức cho học sinh thăm và tặng quà cho bà mẹ Việt Nam anh hùng, viếng thăm đài Liệt sĩ, các di tích lịch sử địa phương.

· Thực hiện kể chuyện đạo đức Bác Hồ qua SHDC
· .Tìm hiểu và chăm sóc giá trị các di tích lịch sử, văn hóa ở địa phương.

· Giáo dục học sinh hiểu biết về truyền thông của dân tộc, tình yêu quê hương đất nước của dân tộc.

· Tổ chức chuyên đề hoạt động trải nghiệm sáng tạo cho học sinh lớp 1, 2, 3: Kỹ năng phòng tránh tai nạn thương tích trong trường hoc: điện giật, côn trùng cắn, chảy máu…; học sinh lớp 4, 5: Giáo dục giới tính tuổi dậy thì   

 6/ Công tác bán trú: 

· Lập kế hoạch thu tháng 12/2020 .Lên kế hoạch tháng , thực đơn tuần đảm bảo nhu cầu dinh dưỡng,  thường xuyên kiểm tra thực phẩm trước khi chế biến và sau khi đã nấu chín, đảm bảo an tòan vệ sinh thực phẩm. Thức ăn đủ lượng và chất….

· Tiếp tục thực hiện bữa ăn tự phục vụ lớp 2; 3; 4; 5.tuyên truyền 3 phút nhận thức…thực hiện tốt việc rửa tay trước khi ăn…

· Nhắc nhở học sinh ăn uống nghiêm túc, không nói chuyện khi ăn…Quan tâm nhắc nhở học sinh ăn hết khẩu phần.

· Tổ chức kiểm tra VSATTP bán trú.

· Tổng hợp quyết toán tháng 12, trả tiền ăn hoc sinh bán trú nghỉ trong tháng, cập nhật chứng từ tháng 12 và lưu trữ đầy đủ.

     7/ Ban vì tiến bộ phụ nữ:

· Thăm hỏi, giúp đỡ và động viên CBGV nữ khi gặp khó khăn, ốm đau…

· Tạo điều kiện cho CBGV và học sinh nữ tích cực tham gia học tập nâng cao trình độ chuyên môn ( Cô Trang, Trinh…, tham gia đầy đủ các buổi học bồi dưỡng thường xuyên do PGD tổ chức , dự chuyên đề chuyên môn trường tổ chức.

· Tiếp tục vận động nữ giáo viên thực hiện tổ tương trợ từ tiền lương hàng tháng giúp chi em phát triển kinh tế gia đình.

· Báo cáo ban vì sự tiến bộ phụ nữ, công tác giáo dục ĐĐ phụ nữ thời kỳ CNH-HĐH năm 2020.

     8/ Bảo vệ, phục vụ, vệ sinh:

· Thực hiện tốt trực cơ quan , giữ gìn tài sản an toàn, tưới hoa kiểng trong khuôn viên ( Bảo vệ)

· Quét dọn vệ sinh thường xuyên, đảm bảo trường sạch đẹp: quét dọn mạn nhện, lau cửa kiếng, song cửa thường xuyên tránh bụi bẩn….( 02 nhân viên vệ sinh)

     9/ Phổ cập giáo dục :

· Hoàn thành các biểu mẫu báo cáo công tác XMC-PCGD và Chuẩn bị chu đáo hồ sơ  chuẩn bị tiếp đoàn Tỉnh Bình Dương  kiểm tra công nhận đạt chuẩn phổ cập GDTHĐĐT, PCGDTHCS và PCGD bậc trung học năm 2020.

10/ Thi ñua:

· Xét thi đua đợt 1 và phaùt ñoäng thi ñua ñôït 2 (31/12 – 15/5/2020)

11/ Quaûn lyù vaø thanh tra:

· Dự giờ theo thông tư 20: 04 giáo viên

· Kiểm  tra tài sản tất các các phòng chức năng, phòng học ( thực hiện ngày 29/12/2020 ). Kieåm tra hoà sô soå saùch cuoái thaùng 12

     -   Kiểm tra việc ứng dụng CNTT trong tiết dạy, việc mượn và sử dụng ĐDDH

     -   Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo 1 GV ( Cô Tô Thị Chuyên)
HIỆU TRƯỞNG

